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Tyonhakijarekisteri

TyOnhakijoista kerataan tietoja rekrytointiprosessin suorittamista, hallinnointia ja
tyonhakijan tyohon soveltuvuuden arviointia varten seka haku- ja valintamenettelyyn
liittyvien yhteydenottojen mahdollistamiseksi. Tydnhakijoiden henkildtietojen kasittely on
valttamatonta tyohakemuksen kasittelemiseksi ja rekrytoinnin toteuttamiseksi.

Rekisterdidyista kerataan rekisterin kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia
henkildtietoja rekisterdidyn toimittaman hakemuksen, ansioluettelon ja muiden liitteiden
sisaltojen tai rekisterdidyn haastattelun perusteella.

Mahdolliseen soveltuvuusarvioon sisaltyvat tiedot kerataan tyénhakijan
suostumuksella. Tietoja voidaan kerata myos hakijan itsensa ilmoittamilta
suosittelijoilta.

Rekisteri sisaltaa seuraavia henkilotietoja:

- perustiedot, kuten nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite

- peruskoulutus- ja tutkinnot suoritusajankohtineen, muu suoritettu koulutus

- patevyydet ja erityisosaamiset, kuten kielitaito ja kaydyt kurssit seka sovellusten
ja ohjelmien kayttotaidot

- haettu tehtava

- nykyinen tehtava (tyonantaja, tehtavanimike seka tehtavakuvaus)

- suosittelijat



- tyohistoriaan liittyvat tiedot kuten aiemmat tyonantajat, tyotehtavat ja
tehtavanimike

- muut hakijan vapaaehtoisesti toimittamat tiedot, kuten palkkatoive, valokuva tai
viittaukset internetista I0ytyviin portfolioihin (esim. LinkedIn)

- rekrytointiprosessin etenemista koskevat tiedot kuten tiedot tulossa olevasta
jatkohaastattelusta tai rekrytointiprosessin keskeytymisesta seka mahdolliseen
haastatteluun ja soveltuvuusarviointiin liittyvat tiedot

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta TYS:n ulkopuolelle. Mahdolliseen tyonhakijan
suostumuksella suoritettavaan soveltuvuusarvioon liittyvia tietoja voidaan luovuttaa
soveltuvuusarvion toteuttavalle sopimuskumppanille.

Tietoja ei siirretd Euroopan Unionin jasenvaltioiden alueen tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Henkildtietoja kasitellaan kaikissa tilanteissa yksityisyytta kunnioittaen. Noudatamme
henkilotietojen suojauksessa lainsaadannon ja viranomaisten maarayksia seka TYS:n
tietoturvapolitiikkaa ja tietosuojaohjeistusta. Henkilotietoja paasevat kasittelemaan vain
siihen tehtavansa puolesta oikeutetut henkilot.

Sahkoisen henkilorekisterin sisaltamat tiedot on asianmukaisesti suojattu teknisin ja
hallinnollisin toimenpitein. Tietoihin paasevat kasiksi vain ne TYS:n henkiloston edustajat
ja yhteistyokumppanit, joille on tyotehtaviensa perusteella myonnetty yksilollinen
kayttooikeus jarjestelmaan, ja joita sitoo salassapitosopimus.

Manuaalisesti yllapidettavat aineistot sijaitsevat lukituissa tiloissa, joihin on paasy vain
nimetyilla henkiloilla.

Edellytamme tietosuojan asettamien vaatimusten mukaista henkildtietojen kasittelya
my0s yhteistyokumppaneiltamme, joille tietoja siirretaan tai luovutetaan.

TYS kasittelee tyonhakijan henkilotietoja aktiivisesti rekrytointiprosessin aikana.
Rekrytointiprosessin paattymisen jalkeen henkildtietoja sailytetdan niin kauan kuin on
tarpeen TYS:n oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi ja mahdollisiin vaatimuksiin
vastaamiseksi, kuitenkin enintdan kaksi vuotta rekrytointipdatdksen tekemisesta. Hakija
voi myo0s itse pyytaa tietojensa poistoa.

Rekisterdidyn suostumuksella henkil6tietoja voidaan sailyttdd myds suostumuksen
antamisen yhteydessa ilmoitetun ajan, esimerkiksi tulevia rekrytointiprosesseja varten.



Avoimen tyohakemuksen tietoja sailytetaan enintaan vuosi avoimen hakemuksen
saapumisesta, ellei hakemus johda tyésuhteen syntymiseen.

Henkilolla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia
henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.

Henkildlla on myds oikeus tarkastaa, mita henkilotietoja hanesta yllapidetaan
rekistereissa, seka pyytaa poistamaan tai korjaamaan hanesta tallennettuja
henkilotietoja. Poistopyynto toteutetaan silloin, jos se lainmukaisten sailytysaikojen ja
muiden velvoitteiden puitteissa on mahdollista. Pyyntdjen toteuttamiseksi rekisterdidyn
tulee todistaa henkilollisyytensa.

Kirjallinen pyynto tulee lahettaa rekisteriasioita hoitavalle henkilolle (yhteystiedot
kohdassa 11). Pyynto voidaan tehda myos henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Rekisteroidylla on

¢ Oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta

Rekisterinpitajalla on velvollisuus toimittaa rekisterdidylle tietoja henkildtietojen
kasittelysta. Rekisteroitya on informoitava mm. siita, mihin tarkoitukseen tietoja
kaytetaan, mihin tietoja luovutetaan ja kauanko tietoja sailytetaan. Tama
tietosuojaseloste toimii informointiasiakirjana henkilotietojen kasittelysta.

¢ Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla oikeus saada tietaa onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekiseriin, seka tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on
talletettu. Tarkastuspyynto tulee esittaa rekisteriasioita hoitavalle henkilolle
(yhteystiedot kohdassa 11) kirjallisesti tai henkildkohtaisesti.

¢ Oikeus oikaista tietoja
Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen
tiedon taydentamista ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.

¢ Oikeus poistaa tiedot

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa poistamista, jos henkilotietoja ei enaa
tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita muutoin
kasiteltiin, tai jos henkildtietoja on kasitelty lainvastaisesti. Rekisterinpitaja voi kuitenkin
kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa saadetyin perusteluin tai rekisterinpitajan
velvollisuuksien ja oikeuksien perusteella. Kirjallinen pyynto tulee lahettaa
rekisteriasioita hoitavalle henkildlle (yhteystiedot kohdassa 11).

¢ Oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus rajoittaa tietojensa kaytt6a tietyissa tilanteissa.
Rekisterdity voi kiistda henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
oikeellisuuden.



¢ Oikeus vastustaa tietojen kasittelya
Rekisterdity voi vastustaa kasittelya tietyissa tilanteissa henkilokohtaiseen
erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella.

¢ Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Rekisterdidylla on oikeus saada henkildtietonsa koneellisesti luettavassa muodossa
siirrettya toiselle rekisteripitajalle, jos se on teknisesti mahdollista ja tietoturvallista.

¢ Oikeus kieltaa suoramarkkinointi

Rekisterdidylla on oikeus kieltda hanta koskevien tietojen kasittely ja luovuttaminen
suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimuksia varten ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.

¢ Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
Suomessa Tietosuojavaltuutetulle, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanen
henkilGtietojaan ei ole kasitelty tietosuojalainsaadanndon mukaisesti.
Tietosuojavaltuutetun verkkosivut I0ytyvat osoitteesta http://www.tietosuoja.fi.

Vastaamme pyyntoihin tietosuoja-asetuksen mukaisesti viimeistaan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta, ellei perustellusta syysta tietopyyntoon
vastaamiseen mene kauemmin, jolloin vastausaika voi olla enintaan kolme kuukautta.

Ylla lueteltujen oikeuksien kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Jos pyynnot

ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia tai jos niita esitetaan toistuvasti, voimme

peria pyynnon toteuttamisesta kohtuullisen maksun tai kieltaytya toteuttamasta
pyyntoa.

Edella mainittuja oikeuksia kayttadkseen, tulee rekisteroidyn esittaa pyynto joko
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti osoitteeseen:

Turun Ylioppilaskylasaatio
Tietosuojavastaava
Tarkastus- ja kieltopyynnot
Inspehtorinkatu 12A
20540 Turku

tai sahkopostitse: tietosuoja@tys.fi




